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HaCTOHI_Hee ITOJIOKCHHEC paspa60TaHo B COOTBCTCTBHHU C:

e Koncrurynueit PO,

e 3akonoMm Poccuiickoit @enepammu ot 29.12.2012r. Ne 273-®3 «OO6 oOpa3oBaHuu B
Poccniickoit denepanun»,

e [Ipukazom MuHnucrepcTBa oOpa3oBaHusi W Hayku Poccuiickoii ®eaepanuu OT
23.01.2014r. Ne 36 «O6 yrBepxknenun Ilopsaka mnpuéma Ha oOydeHHE TIO
00pa3oBaTeNbHBIM POTPaMMaM CpeIHEro Mpo(hecCHOHANTBHOTO 00pa30BaHUs»,

e VYcraBom CIIO I'BIIOY «DenpAmepckuii KOJIIEHK.

1. O0mue mo0xKeHHAS

1.1. Hacrosimiee TMOJOXKEHUE PETIAMEHTUPYET H PETyJIUpYyeT MOPSIOK pabOThl MPUEMHOM
komuccun CII6 I'BITOY «®enpamepckuii kKouiemk» (manee - koyuiemk). [IpueMHuas komuccust
oOecrieunBaeT CcoOONIOZCHHE IIpaB TpakJaH B 00JacTM 00pa30BaHUs, YCTaHOBJIEHHBIX
3aKkoHoJiaTenbcTBOM Poccuiickoit denepaiuu.

1.2. OcHoBHBIMU TIpHHIIAIIAMU PAOOTHI [IpreMHOI KOMUCCHH KOJUISIKA SIBJISICTCS — TIIACHOCTh U
OTKPBITOCTb ITPOBE/ICHMS BCEX 3TAIIOB IIPUEMA.

1.3. OcHoBHOW 3amaueil TPUEMHON KOMHCCHH SIBJISCTCS OOEClieYeHHEe TNPOBEIEHHUS BCEX
npoueayp npueMa. B 1ensx ycmemrHoro pemieHusl 3agad 1mo (GopMHpOBAaHHIO KOHTHUHIEHTA
oOyyJaronuxcs Kouiemxka, [lpuemMaas KoMuccus:

- OPraHu3yeT MPUeM JOKYMEHTOB;

-OpraHu3yeT TpPHEM TIOCETUTENe 10 BOMpPOCaM IMOCTYIUICHHS B KOJUICIK, MPOBOJUT
npodeccuoHanbHOe KOHCYJIBTUPOBAHNE TMOCTYMAMIINUX MO BHIOOPY CIelUaIbHOCTH, Hanbolee
COOTBETCTBYIOIICH MX CIIOCOOHOCTSIM, CKIIOHHOCTSIM M TIOJITOTOBKE;

- aHaJIM3UpYyeT M 0000IIaeT pe3ynpTaThl MIpHEeMa JOKYMEHTOB, MOJTOTABIMBAET OTUYETHI O XOJIe
KOMILIEKTOBAHUS B YCTAHOBIICHHBIE CPOKH;

- IPUHUMAET PellIeHUE O 3aYUCIICHUN 00yUaloluXcs Ha IEPBBIN KypcC;

- obecreunBaeT Ka4eCTBEHHOE KOMIUIEKTOBAaHUE YYEOHBIX TPYII B COOTBETCTBUU C IUIAHOM
npuema.

1.4. TlpuemHasi KOMUCCHS HA3HAYAETCS €KETOHO C IEJIbI0 OPraHU3alMK U MPOBEJCHUS TIpUeMa
rpaxkaaH B oOpaszoBarenbHoe yupexaeHue. llepconanpHbiii coctaB IlpuemHO#l Komuccuu
ompeeNnsieTcs MPUKa3oM AUPEKTOpa Ha TeKyIuid ydeOHbIN ro1 He mo3nHee 1 ampens. Cocras,
MOPSOK pabOTHI MPUEMHOM KOMUCCHUU TIPU HEOOXOIUMOCTU MOTYT OBITh H3MEHEHBI MPUKA30M
JTUPEKTOPA KOJIIEHKA.

1.5.1Ipencenatenem I[lpueMHOW KOMHCCHM SBIISIETCS IUPEKTOpP KOJIJIEMXKAa, a B TMEPHUOJ €ro
BPEMEHHOTO OTCYTCTBHS, paOOTHUK, HA3HAYCHHBIN UCTIOJIHATH €T0 00S13aHHOCTH.

[Ipeacenarens [IpueMHON KOMUCCHUU HECET OTBETCTBEHHOCTD 3a BBINOJIHEHHE:!

- YCTAaHOBJICHHBIX KOHTPOJIbHBIX MHU(pP Mpuema, COOIIOJCHHE 3aKOHOJATEIbHBIX AaKTOB U
HOPMAaTHUBHBIX JIOKYMEHTOB TI0 (OPMHUPOBAHUIO KOHTHHTEHTAa CTYJIEHTOB, OIMpeAeseT
o0s3aHHOCTH 4jieHOB [IpueMHOI KomMccuu, yTBepkKaaeT IUlaH ee paboThl U rpaduk mpuema
rpakJiaH YWiIeHaAMH PUEMHON KOMHUCCHH;

- KOHTPOJIMPYET MPABHIBHOCTH 0()OPMIICHUS IOKYMEHTOB TIOCTYIAIOIINX, UX IOCTOBEPHOCTB;

- paspemiaer croopel W KOH(MIUKTH, B HEOOXOIMMBIX Clydasx IMpHUBIEKaeT K paboTe
aNeJUISILIMOHHYI0 KOMHCCHIO;

- KOHTPOJIUPYET paboTy OTBETCTBEHHOTO CEKpeTaps MNPUEMHOW KOMHCCHU U TIpH
HEOOXOAMMOCTH BBITTOTHIET €€ PyHKITUH;



- MPOBOAMUT coOeceloOBaHMs C JIMIAMM, BOCCTAHABIMBAIOIIUMUCS M IEPEBOJSAIIUMUCS B
oOpa3zoBaTesbHOE yupexaeHue u3 apyrux OY;

1.6.B cocraB IlpuéMHON KOMHCCHM TaKXe BXOIAT 3aMeCTUTENb npeacenarens IIpuémuoit
KOMUCCHH (Ha3HaYEHHBIN U3 YKCIla 3aMECTUTENIEN TUPEKTOPA), CEKpeTaph U WIEHbl KOMUCCHUHU.
3amecturenp npexaceparens IlpuemHoil komuccuu  obecreuuBaeT  pa3pabOTKy —IJIaHA
MEpONPHUATHIA 1O MNpOGOPHUEHTAIMH, TPEACTABIAECT €ro Ha YTBEpPXKJICHHE, BBITOIHSICT
oOsi3aHHOCTH mpencenartens IIpuéMHoOl KoMuccMM B €ro OTCYTCTBUE, OpraHU3yeT U
KOHTPOJIUPYET NPOBEIACHUS IICUXOJIOTMYECKOT0 UCIIBITAHMUS.

1.7.0TBeTcTBEHHBIN CEKpeTaph OCYLIECTBISET 0OlLIee PYKOBOJACTBO M OpraHU3alMio padoThI
TEXHUYECKOTO TIepCOoHalla, OpraHu3yeT ydedy M MHCTPYKTaX TEXHHYECKOrOo IEepCOHaa,
KOHTPOJHMPYET MpPaBWIBHOCT O(QOPMIIEHHMS JOKYMEHTOB IIOCTYIAIOIIMX, OpIraHU3YeT
uHpopmannonnyo pabory [IpuemMHOl KOMHCCHHM, JHYHBIA TNpHeM aOUTYpHEHTOB U HX
poautenel (3aKOHHBIX IIPEACTaBUTENCH), TOTOBUT HOPMATHBHBIE JIOKYMEHTBI, IPOEKTHI
IIPUKA30B JIUPEKTOpa, Kacarolmuxcsi padotsl [IpuemMHol KoMUCCHH, U MaTepHallbl K 3acelaHUsIM
[TpueMHON KOMHMCCHM, OpPraHM3yeT IOAIOTOBKY PpAacIMCaHUs BCTYIUTEIBHOIO WCIBITAHMUS,
KOHTPOJIUPYET NPaBUIBHOCTH OQOPMIIEHMSI JINYHBIX €]l a0UTYPUEHTOB, TOTOBUT MIPOEKT OTYETA
[TpreMHON KOMHCCHM Ha NIEAArOTUYECKOM COBETE.

Ha ortBerctBeHHOrO cekperaps IIpuéMHONM KOMMCCHM BO3JIaraercsi OTBETCTBEHHOCTh 3a
(dopMHpOBaHHE JIMYHBIX JIeJl IOCTYHAIOIIUX, KOHTPOJUPYET MPaBUIBHOCTh O(OPMIIECHUS
JOKYMEHTOB  TIOCTYHAIOIIUX ©  O0OeCreyrMBaeT COXPAHHOCTh JIMYHBIX  JIeJl, TOTOBHT
CTaTUCTHUYECKYIO OTYETHOCTD O X0J1e Habopa B 00pa30BaTeNbHOE YUPEXKICHHE.

1.8. Ynens [IpueMHoii KOMUCCHM y4acTBYIOT B 3acemanusix [IpuémHoil komuccuu, B oTOOpe
HOCTYNAIOUIMX HAa OOy4eHHE, TOTOBST IMPEUIOKEHUS 10 MPOBEICHHUIO 3a4YMCICHHMS B COCTaB
oOyuaromuxcs u cTyaeHToB. Unensl [IpueMHoi koMrccuu 00s13aHbl OCYLIECTBIISITH KOHTPOJIb 32
JIOCTOBEPHOCTBIO CBEACHUN B JOKYMEHTaX, IPEACTaBIISIEMBIX IOCTYAIOLIUM.

CocraB [IpueMHON KOMHCCUM HE MEHEE S5 YETTOBEK.

2. Opranusanus padorsl [IpuemHoii koMmuccuu

2.1. Opranuzanus paboThl MPUEMHON KOMHCCUHU U JENIONPOU3BOJCTBO JOKHBI 00ecleunBaTh
coOroieHHe MpaB JINYHOCTU U BBINOJIHEHNE YCTAHOBJIEHHBIX TPpeOOBaHUI K IpUEMY B yueOHbIE
3aBEJICHUs CPEeJHEr0 MPOo(EeCCHOHATLHOTO 00Pa30BaHMUs.

2.2.IlpueMHas KOMHCCHUS B TIOJTOTOBUTEIBHBIM TIEPHOJ KOOPIAWHHPYET paboTy II0
npoOpHEeHTAlMM  MOJIOJIEKH, 3a0JIarOBPEMEHHO TOTOBUT pa3iMyHble HH()OPMAIMOHHBIE
MaTepuaibl, OJaHKM HEOOXOAMMOM JOKYMEHTAllUM, TMPOBOAUT MOAOOpP TEXHUYECKOTO
nepcoHana, o0opyayeT MOMEIIEeHUs A paboThl OTBETCTBEHHOI'O CEKpeTapsi U TeXHUYECKOTro
nepcoHana, oGopMiIsieT CIpaBOYHbIE MaTepuaibl MO CHEHHAIBHOCTSIM MOJATOTOBKH, OOpa3iibl
3aMoJIHEHHUs JIOKYMEHTOB aOUTypHUEHTaMM, OOECHEeuMBACT YCJIOBUS XPAaHEHHs JIOKYMEHTOB.
KonTponupyer obecrnieueHne noMemeHns: NpueMHON KOMUCCHH CHELMaTbHBIMU TeIe(OHHBIMU
JUHUSAMH M HEOOXOIUMBIM  KOMIIBIOTEPHBIM, KOMHMPOBAJIBHBIM U  MHOXXHUTEIbHBIM
000pyTOBaHUEM.

2.3. lo Hayana npueMa JoKyMeHToB [IpreMHas koMuccusi OObsBISET:

- npaBwia ipuema B CI16 I'BITOY «®Denpamepckuii KOUIeK;

- mepeueHsb crennanbHocTel, Ha koTopbie CII6 I'BIIOY «®enpamepckuii Kowiex» 00bsIBISIET
IpUeM JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHM C JIMIIGH3MEH Ha NpaBO BeAEHMs 00pa3oBaTeIbHOMN
JESTEIBHOCTH;

- KOJIMYECTBO MECT JUIsl IpHeMa Ha MepBbId Kypc 00yueHUsl B COOTBETCTBUU C YTBEPKACHHBIMU
KOHTPOJILHBIMH LU(PaMHU MO KaXJI0M CHeMaIbHOCTH;

- OpraHu3aluio KOHKypca u GopMy JOTroBopa C OIIaTONH CTOMMOCTH O0Yy4EHHUS;

- IOPSA0K M CPOKU PACCMOTPEHMSI JOKYMEHTOB, NPEACTABIEHHBIX HHOCTPAaHHBIMU TPAKIaHAMY;
- IOPAIOK NOJJa4M U PACCMOTPEHUS aneJUIIIUH 110 IPOLEAYPE BCTYIUTEIBHOTO UCTIBITAaHUS,

- nopsiok 3auncienus B CII6 I'BIIOY «®enbaimepckuii KOIEIK.



VYkazaHHble JOKYMEHTHI IOMenatoTcsi Ha uHpopmanroHHoM crenze [IpuemHol koMuccuu, rae
TaKk)Ke JIOJDKHBI OBITh TPEACTABICHBI: KCEPOKONWW JIUIEH3UM HAa TPaBO  BEIACHUSA
00pa30oBaTeNbHON JEATEIBHOCTH IO COOTBETCTBYIOIIMM CIIEHUATBHOCTSM, CBHJIETEIBCTBO O
rocynapctBeHHor akkpenutamuu. CII6 T'BIIOY «®Denpamepckuii KOJUICHK» MPEIOCTABIISCT
BO3MOXXHOCTh MOCTYMAIOIIMM O3HAKOMHUTBCS C COJEp>KaHHEM OCHOBHBIX 00pPa30BaTEIbHBIX
porpamMM, a TaKXKe JPYIMMU JIOKYMEHTAMH, PEMIAMEHTUPYIOIIUMHU  OPraHU3alUIo
00pa3oBaTeNbHOTO IMpolecca U paboTy MpUEeMHONW KOMHUCCHH. B mepuoj mnpuema JT0KyMEHTOB
MpPUEMHAss KOMHUCCHS €XEIHCBHO HHQPOPMHUPYET O KOJUYECTBE TOJAHHBIX 3asABICHUNA U
KOHKYpce, OpraHu3yeT (GyHKIIMOHUPOBAHHUE CIEIUAIBHBIX TeIe()OHHBIX JUHUN IJI1 OTBETOB Ha
BCE BOIIPOCHI MOCTYIAKLIUX.

2.4. C uenbto obecriedeHusi UHOOPMALIMOHHOTO conpoBoxkAeHus [IpueMHON KaMnaHUM BeleTcs
pabota B penepanshoii 6aze ®UC I'MA u npuema.

2.5. Tlogaua 3asBnenuss o npueme B CII6 I'BIIOY «®enpamepckuii KOUICIXK» W APYTHUX
HEOOXOMMBIX TOKYMEHTOB PETUCTPUPYETCS B CIICIMAILHOM KypHaie. B 3asBiieHHH TOANKMCHIO
MOCTYMNAIOMIET0 (PUKCUPYIOTCS clieayronne GakThl:

- TIOJIYYCHHUE CPeTHETO MPOECCHOHATHFHOTO 00pa30BaHusl BIICPBBIC;

-o3HaKoMJIeHUEe C Jmnen3ueld Ha mpaBo BeaeHus CII6 I'BIIOY «®enpamepckuii KOJISIK»
00pa3oBaTeNbHON  JIEATEIBbHOCTH, CBUACTEIBCTBOM O TOCYJapCTBEHHON aKKpeIWUTallUu,
[IpaBunamu npuema;

- 03HAaKOMJICHHE C JIaTOH MPEACTABICHUSI OPUTHHAJIA IOKYMEHTa 00 00pa3oBaHUMU.

Jo Hayama npuemMa JOKYMEHTOB JIUCThl JKypHaja HYMEPYIOTCSA, MPOLIMBAIOTCSI U
omneyaThIBalOTCA. Bompoc 0 NpoMIEHHMHM CPOKOB IpUEMa JIOKYMEHTOB COTIJIACOBBIBAETCA C
mupektopom  CII6 TBIIOY «®Denpamepckuit  KomIemk» (32 HUCKIIOYEHHEM CPOKOB,
onpeneneHubix [IpaBunamu npuema).

2.6. Ha xaxmoro nocrymnaromiero (a0uTypueHTa) 3aBOJUTCS JTUYHOE JIeJI0, B KOTOPOM XpaHATCS
BCE CIAHHBIE MM JIOKYMEHTBl M MaTE€pUaJIbl CHA4Yd BCTYIUTEIBHOIO HUCHbITaHHS. KypHasbl
pEruCTpallui U JMYHBIEC J€Ja MOCTYMAIUIUX XPaHATCA KaK JOKYMEHTBI CTPOrOM OTYETHOCTH.
Cpoxk xpaHeHus COCTaBsIET 1 TO/I.

2.7. lloctynaromiemMy BbIIA€TCS YCTaHOBICHHON (POPMBI pacmucka O IpueMe JOKYMEHTOB.

3. Opraﬂmauuﬂ BCTYIIHTECJILHOI'O UCNILITAHUA

3.1.0pranuzanust ¥ MPOBEJCHHE BCTYNUTEIBHOTO HCIBITAHUS OTPAKACTCSI B €XKErOIHbBIX
[Tpaswiax npuema B CII6 I'BIIOY «®Denpamepckuit komtemk». ['pynmsr Gopmupyrores mo 3-5
YEJIOBEK B NOPAJIKE PETUCTPALIMU IIPUEMA TOKYMEHTOB.

3.2.Paciucanue BCTYNMUTENHLHOTO HWCOBITAHHWS  (aTa, BpeMss H  MECTO IPOBEICHHS
MICUXOJIOTHYECKOT0 UCHBITAHUS) YTBEpPXKAaeTcsl IMpeJiceiaTesieM NMPUEMHOM KOMHUCCHU WU €Tro
3aMECTHUTEIIEM.

3.3.BcTynuTenbHOE HCHBITAHME HAUYMHAETCS HE paHee Hadala IpHUeMa JIOKYMEHTOB U
IIPOBOJIATCS B CPOKH, yCTaHOBJIEHHBIE [IpaBunamu npuema.

3.4.Pe3ynbTaThl MCUXOJIOTUYECKOTO UCHBITAaHUA aOUTYpHEHTOB, 3auncieHHbx B CIIO6 I'BIIOY
«DenpamepCKuil KOJUIEK», XPaHATCA B UX JIMYHBIX JEJIaX, 4 HE 3a4MCIEHHBIX - XPaHATCA B
ceiipe mpHEeMHONW KOMHUCCHUM W YHHUYTOXKAIOTCS IO HCTEYEHHM OJHOI0 TojJa C MOMEHTa
OKOHYAaHMS BCTYIUTEIBHOIO UCTIBITAHUSA.

3.5. [lepecnaya BCTYNUTENBHOTO UCIIBITAHUS HE IOITYCKACTCA.

3.6. Ha ocHOBaHWU pemieHHs] MPUEMHON KOMHCCHU TUPEKTOpP HM3/aeT MPUKa3 O 3a4MCICHUU B
cocraB obOyuaromuxcs CII6 TI'BIIOY «®enpamepckuilt komutempx». CHHCKM 3a4MCIIEHHBIX
BBIBEIINBAIOTCS JJIs1 OOIIEr0 O3HAKOMJIEHUS! Ha HH()OPMAIIMOHHOM CTE€HJI€ TPUEMHON KOMUCCUU
u Ha opunmansHoM caiite CII6 I'BITIOY «®enbamepckuii KomIemK.



4. PaccMoTpeHue aneJ iU

4.1. AOUTYpHEHT UMEeT MPaBO MOJATh ANEIUIALHIO M0 IPOLEIype BCTYNUTEIbHOTO UCIIBITAHHS.
Anensiuyen sBiIsieTcss apryMeHTHPOBaHHOE MCbMEHHOE 3asiBJIeHHEe a0UTYpHEHTa O HapyLUIeHUN
IIPOLIEYPHI BCTYIIUTEIBHOTO UCIIBITAHUS.

4.2.]111 paccMOTpeHHMs ane/uBIMi Ha IepHoj NPOBEAEHUS BCTYNMTENbHBIX MCIBITAHUN
IIPUKA30M JUPEKTOpa CO3[aeTCs aleUBILUOHHAas KOMUCCUS U Ha3HAYaeTCs €€ Ipeaceaareis. B
OTCYTCTBUE IIpeJICeaTelIs €ro 00s3aHHOCTH BBINOJIHAET 3aMECTUTENb IIpeJIcelaTels.
4.3.Pe3ynbTaThl TOJOCOBAHUS WICHOB aNeUIIIUOHHON KOMUCCHHU SBIISIIOTCSI OKOHYATEIbHBIMH H
nepecMoTpy He nojyiexar. OopMICHHOE IPOTOKOJIOM PEIIeHHUE aNeJISIIIMOHHON KOMHCCHH, C
KOTOPBIM 3HAKOMST a0uTypueHTa, yrBepxaaercs [Ipuemuoit komuccueil. I[IpoTokon pemenus
aneJUIIMOHHON KOMHMCCUM XPAaHUTCS B JIMYHOM Jiele aOUTypUEHTa KakK JOKYMEHT CTpPOroil
OTYETHOCTHU B TECUEHUE I'OJA.

5. IlHopsaaok 3a4ucCaeHus
5.1. Ha ocHoBanuu pemenusi [IppeMHON KOMUCCUM AUPEKTOP M3/IA€T B YCTAHOBIIEHHBIE CPOKU
npuka3 o 3auucieHun B coctaB oOyuatomuxcs CII6 T'BIIOY «@enpamepckuil KOMIEIK,
KOTOPBIA JOBOIMTCS 1O CBEACHHS aOUTYypreHTOB. CpOKHM 3aYUCIICHHS B YCTaHABIUBAIOTCS
exeroansiMu [IpaBuiiamu npuema.
5.2. 3auucieHHBIM B COCTaB OOYy4YalOIIMXCS MO O4YHOM (opme oOydeHus Mo uX MNpockde
BBIJIAIOTCS CIIPABKU YCTaHOBIEHHOU (hopmbl [t moaTBepxkaeHus nocrymienus B CI16 I'BIIOY
«DenpaEepPCKUl KOJUIEIK.

6. OT4eTHOCTH MPUEMHOI KOMUCCHU

6.1.Pabota IlpremMHON KOMHCCHU 3aBepHIacTCS OTYETOM OO0 HTOTax IpHeMa Ha 3aceJaHuH
nenarorudeckoro copera CII6 I'BITOY «Denpamepckuii KOIIEIK.

6.2.B kadecTBe OTYETHBIX [OKYMEHTOB TIpH TMpoBepke paborel [IpumemHO#i KOMHUCCHU
BBICTYIIAIOT:

- exxeroanble [IpaBuna npuema B CII6 I'BIIOY «®enpamepckuil Komaeax»;

- JOKYMEHTBI, IOATBEP K IAI0LIME KOHTPOJIbHBIE IU(PBI TpUEMa;

- IPUKa3bl 110 YTBEPKIACHUIO cocTaBa IIpuemHoi komuccuu;

- IPOTOKOJIBI PELIEHUS alleJUILIUOHHON KOMUCCHH,

- JKYpPHAJI PETUCTPALMN JOKYMEHTOB MOCTYNAOIINX;

-pacrucaHue BCTYIUTEIBHOIO UCIIBITAHUS;

-JINYHBIE JIe1a OCTYIAOIINX;

-IIPUKa3bl O 3aYUCICHUH B COCTaB 00YYaIOLINXCS.

6.3.Ilo odunmansHOMYy 3ampocy CBeIEHHUS O pe3yibTaTax IpHUeMa MOTYT OBITh IepelaHbl B
OpraHsbl yIpaBlIeHUs] 00pa30BaHUEM, CIYXKObI 3aHATOCTH.





